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ACUERDO GENERAL DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA
JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO, POR EL QUE
ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA BAJA,
DESINCORPORACION, ENAJENACION O DESTRUCCION Y
DESTINO FINAL DE LOS BIENES MUEBLES, PROPIEDAD DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA

ARTICULO 1

Los presentes Lineamientos seran de observancia obligatoria para el
Poder Judicial y tienen por objeto establecer las reglas de caracter
general que deberan seguirse para la baja, desincorporacion,
enajenacion o destruccion y destino final de los Bienes Muebles
propiedad de este.

ARTICULO 2
Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

[. Administrador de Inventarios: La Persona adscrita a la Direccion de
Adquisiciones y Servicios Generales de la Secretaria, designada
mediante oficio por el director de area, responsable de llevar el
registro, control y actualizacion de bienes muebles;

II. Avaluo: El resultado del proceso de estimar el valor de un bien, en
el cual se debe considerar entre otros aspectos, sus caracteristicas
fisicas, técnicas y de uso;

III. Baja de bienes: La cancelacion del registro del inventario de un
bien, que se lleva a cabo a través de un procedimiento, realizado por
la Unidad Administrativa, una vez consumada su destino final o
cuando el bien se hubiere extraviado, robado, o no sea localizado; lo
cual se afectara en el Sistema Contable Gubernamental como una
reduccion al patrimonio;

IV. Bienes muebles: Los cuerpos que, por su naturaleza, pueden ser
trasladados de un lugar a otro, ya sea por si mismos, o por efecto de
una fuerza exterior y forman parte del patrimonio del Poder Judicial,

V. Consejo: El Consejo de la Judicatura del Poder Judicial;

VI. Desincorporacion patrimonial: La separacion de un bien mueble
del patrimonio del Poder Judicial;

VII. Destino final: El acto administrativo a través del cual se realiza la
desincorporacion patrimonial de los bienes muebles (enajenacion,
destruccion, donacion o transferencia);
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VIII. Enajenacion: La transmision de la propiedad de un bien
inmueble, como es el caso de la venta, donacion o permuta;

[X. Inventario: La relacion o listado de bienes muebles comprendidos
en el activo, la cual debe mostrar la descripcion de los mismos,
codigos de identificacion, y sus montos por grupos y clasificaciones
especificas;

X. Lineamientos: Los Lineamientos Generales para la baja,
desincorporacion, enajenacion o destruccion y destino final de los
bienes muebles, propiedad del Poder Judicial del Estado de Puebla;

XI. Poder Judicial: Al Poder Judicial del Estado de Puebla;

XII. Secretaria: La Secretaria de Administracion y Planeacion del
Consejo de la Judicatura del Poder Judicial;

XIII. Sistema: El Sistema Contable Gubernamental, y

XIV. Unidades Responsables: Las establecidas en la Ley Organica del
Poder Judicial del Estado de Puebla y Acuerdos Generales del
Consejo, mismas que ejercen recursos humanos, materiales y
financieros.

ARTICULO 3

Compete a la Secretaria, acorde a lo establecido en el Reglamento
Interior del Consejo, emitir los procedimientos especificos a los que
tendran que sujetarse las Unidades Responsables y en cumplimiento
de los presentes Lineamientos; asi como llevar el registro, control y
actualizacion de los bienes muebles que integran el patrimonio del
Poder Judicial.

ARTICULO 4

La baja, desincorporacion patrimonial, enajenacion o destruccion y
destino final de los bienes muebles propiedad del Poder Judicial, se
regiran por los presentes Lineamientos y en todo lo que no prevean,
por las leyes administrativas aplicables en forma supletoria.

ARTICULO 5

Por cuanto hace a aquellos bienes muebles, de los cuales el Poder
Judicial tenga la posesion o que, por cualquier otro concepto se
encuentren bajo su custodia o resguardo, inicamente se aplicaran los
presentes Lineamientos cuando exista una declaracion de propiedad,
a favor de este.
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ARTICULO 6

Las Unidades Responsables, informaran por escrito a la Secretaria de
manera detallada la solicitud de la baja de bienes muebles en
resguardo, que consideren como obsoletos, inservibles o no aptos
para su servicio; la Direccion de Adquisiciones y Servicios Generales
de la Secretaria, resolvera la determinacion de la situacion de los
bienes muebles, conforme a lo dispuesto en los presentes
Lineamientos y demas normatividad aplicable como pueden ser la
transferencia de uso, la baja definitiva y destino final en los siguientes
supuestos:

[. Cuando el o los bienes muebles, por su estado fisico o
caracteristicas, no resulten utiles o funcionales para el servicio;

II. Cuando el o los bienes muebles, ya no se requieran para el servicio
al cual fueron destinados, pero puedan ser transferidos para el
servicio de otras Unidades Responsables, previa autorizacion por
parte de la Secretaria a través de la Direccion de Adquisiciones y
Servicios Generales;

[II. Cuando los bienes muebles de que se trate hubieren sido
extraviados, robados o sufran accidente que provoque su deterioro,
imposibilite su recuperacion y/o reparacion, o incluso ocasione su
destruccion voluntaria;

IV. Cuando conforme a los presentes Lineamientos, proceda la
enajenacion de los bienes muebles;

V. Cuando en los casos en que proceda, se autorice por parte de la
Secretaria, la donacion de los bienes muebles;

VI. Cuando en casos necesarios, deba proceder a la destruccion del
bien o bienes muebles, y

VII. En cualquier otro caso, en que, por razones fundadas, deba
procederse a la baja del bien o bienes muebles.

ARTICULO 7

El Poder Judicial a través de la Secretaria, debera conciliar por lo
menos cada seis meses el registro contable de los bienes muebles con
la existencia fisica; asi como concentrar los bienes muebles cuya
transferencia de uso y/o baja definitiva se determine procedente, por
cualquiera de los supuestos mencionados en el articulo 6, con
excepcion de los senalados en su fraccion III, en cuyo caso podra
determinarse la baja definitiva de dichos bienes sin concentrarlos.
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ARTICULO 8

Corresponde a la Secretaria, a través de la Direccion de Adquisiciones
y Servicios Generales, resolver a través de un dictamen las solicitudes
de transferencia de uso, la baja definitiva y destino final y en caso de
determinar su autorizacion, procedera a indicar el dia, la hora y el
lugar para la concentracion de los Bienes muebles en cuestion,
excepto en los supuestos de las fracciones I y IV del articulo 6.

Al momento de hacer la concentracion, la Direccion de Adquisiciones
y Servicios Generales de la Secretaria, de manera conjunta con la
Unidad  Responsable, levantara el acta  circunstanciada
correspondiente, con la intervencién del Organo Interno de Control,
luego de lo cual, se procedera a registrar la baja definitiva en el
inventario, asi como en el Sistema Contable Gubernamental,
asentando el destino final autorizado para dichos Bienes muebles.

ARTICULO 9

Para el caso de los supuestos sefialados en la fraccion III del articulo
6 de los presentes Lineamientos, debera procederse de la siguiente
manera:

I. Una vez que se tenga conocimiento del extravio, robo o accidente de
un bien mueble, se procede a la elaboracion del acta circunstancias
de hechos con el apoyo de la Direccion de lo Contencioso de la
Secretaria Juridica y dos testigos de asistencia, en la que se haga
constar, de manera pormenorizada, la desaparicién, deterioro,
imposible recuperacion y/o reparacion, o destruccion involuntaria del
mismo;

II. Tanto el servidor publico encargado de elaborar el acta, como el
responsable del resguardo del bien Mueble de que se trate,
manifestaran bajo protesta de decir verdad, los indicios que se
tengan del hecho que provocé el extravio, robo o accidente, debiendo
senalar ademas, en el caso de extravio, que el Bien Mueble fue
buscado exhaustivamente;

III. El responsable del resguardo del bien mueble de que se trate
debera dar aviso inmediato primero a su superior jerarquico, éste a la
Direccion de Adquisiciones y Servicios Generales, luego al Ministerio
Publico, haciendo de conocimiento al Organo Interno de Control, salvo
los casos en los que se considere una presunta responsabilidad
informar por escrito al Consejo;
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IV. Para el caso de accidentes, se considerara que es imposible la
recuperacion y/o reparacion del bien mueble de que se trate, cuando
el costo de dichas acciones exceda el 60% del valor comercial del bien;

V. La Direccion de Adquisiciones y Servicios Generales de la
Secretaria, determinara la baja definitiva de dichos bienes, haciendo
referencia a lo previsto por las fracciones anteriores, en Io
conducente; en tanto que a la solicitud debera acompanar, ademas de
la relacion de bienes muebles, formato de baja y explicacion de
motivos, copia certificada de las actas, oficios, dictamenes, avaluos,
cotizaciones y demas actuaciones que se hubieren integrado conforme
a este articulo, y

VI. La Secretaria, a través de la Direccion de Adquisiciones y Servicios
Generales, podran realizar las acciones que estimen necesarias para
resolver la solicitud, conforme a sus atribuciones, dando al Organo
Interno de Control, la intervencion que resulte procedente, y en caso
de autorizarse la baja definitiva, se deberan desincorporar los bienes
del inventario correspondiente y proceder a realizar el registro en el
Sistema Contable Gubernamental.

ARTICULO 10

Tratandose de Bienes Muebles que se encuentren asegurados,
corresponde a la Direccion de Adquisiciones y Servicios Generales de
la Secretaria, gestionar las acciones conducentes para obtener las
indemnizaciones a que hubiere lugar.

ARTICULO 11

En el caso del supuesto establecido en la fraccion IV del articulo 6 de
los presentes Lineamientos; la Direccion de Adquisiciones y Servicios
Generales de la Secretaria procedera a la enajenacion de bienes
muebles, solo después de haber intentado su rehabilitacién, previo
analisis de su costo beneficio; o la transferencia o donacién en su
caso.

ARTICULO 12

Una vez aprobada la enajenacion de bienes muebles, por la Direccion
de Adquisiciones y Servicios Generales de la Secretaria, se realizara
mediante alguno de los siguientes procedimientos:

A. Subasta o Licitacion;
B. Convocatoria Publica, y

C. Concurso por invitacion restringida a cuando menos a tres.
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En la ejecucion del procedimiento, se seguiran las siguientes reglas:

[. Se permitira el acceso a los participantes al lugar donde se
encuentren los bienes muebles a enajenar;

II. La postura u oferta econoémica para la adjudicacion de los bienes
muebles se presentara en sobre cerrado y debidamente firmado por el
oferente;

III. Se senalara con la debida anticipacion el dia, hora y lugar para
celebrar el evento;

IV. El acto de apertura de oferta, asi como el fallo se llevara a cabo el
mismo dia del evento, debiendo invitar a todos los oferentes o
postores, quienes suscribiran el acta circunstanciada que se elabore
para tal efecto, junto con el representante del Organo Interno de
Control, asi como de la Direccion de Adquisiciones y Servicios
Generales de la Secretaria;

V. El fallo sera a favor de aquel participante o postor que presente la
mejor oferta economica, y

VI. Las cantidades recuperadas con motivo de enajenacion de Bienes
Muebles, deberan ser enteradas a favor de la Secretaria, en los
términos que senalen las bases.

ARTICULO 13

Por ningun motivo los bienes muebles podran enajenarse a favor de
las personas servidoras publicas del Poder Judicial, que en cualquier
forma intervengan en los actos relativos a la enajenacion, ni de sus
conyuges o parientes consanguineos, por afinidad hasta el cuarto
grado o civiles, o en favor de terceros con que dichos servidores
publicos tengan vinculos privados o de negocios. La enajenacion
efectuada con infraccion a este precepto, sera nula y los infractores
seran sancionados conforme a lo que establece la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

ARTICULO 14

El costo base para llevar a cabo el procedimiento de enajenacion de
los bienes muebles, sera el que resulte del avaluo expedido por Perito
o Corredor Publico considerados en el Catalogo de Peritos Auxiliares
de la Administracion de Justicia del Poder Judicial del Estado de
Puebla, correspondiendo a la Secretaria, verificar la capacidad legal y
profesional de los valuadores, cuidando en todo momento, obtener el
maximo beneficio economico posible para el Poder Judicial.
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El Organo Interno de Control, podra verificar que en el procedimiento
antes expuesto se cumpla con toda la eficiencia, honestidad,
transparencia y normatividad aplicable, que requiera este acto.

ARTICULO 15

Tomando en consideracion en todo momento el beneficio que se
obtendra a favor del Poder Judicial, al enajenar un bien mueble que
ya no es util para éste, la Secretaria, procedera a formalizar con el
adjudicante el contrato de compraventa, el cual de manera
enunciativa mas no limitativa debera contener:

[. Nombre del Titular de la Unidad Responsable que celebra el
Contrato;

II. Nombre de la parte compradora,;

III. Declaraciones de ambas partes por separado, debiendo senalar
todos y cada uno de los datos que acrediten la personalidad con la
que se ostentan;

IV. Declaraciones conjuntas de ambas partes;
V. Objeto del Contrato;
VI. Monto de la enajenacion,;

VII. Fecha, forma y lugar de pago: en caso de realizarse el pago en
parcialidades, determinar las fechas exactas de cada uno de los pagos
a efectuarse. Asimismo a fin de garantizar el pago de las
ministraciones convenidas, debera realizarse la enajenacion con
reserva de dominio, a fin de garantizar el pago del bien mueble en su
totalidad;

VIII. En caso del punto anterior, debera solicitarse la fianza de
cumplimiento al comprador, de igual manera, debera establecerse el
procedimiento que operara en caso de mora;

IX. Lo inherente a la cesion de derechos;
X. Los pagos en exceso;

XI. Las penas convencionales, por incumplimiento de algunas de las
estipulaciones en el Contrato;

XII. Clausula Rescisoria, y
XIII. Lo inherente a la confidencialidad y la jurisdiccion.

Todo lo anterior debera acreditarse a través del soporte documental
respectivo, mismo que sera el que integre el expediente antes aludido,
y que se considerara como parte integrante del Contrato.
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ARTICULO 16

La Secretaria, con la aprobacion expresa del Consejo, podra donar
bienes muebles propiedad del Poder Judicial, que figuren en sus
respectivos inventarios, a los municipios, instituciones de
beneficencia, educativas o culturales, a quienes atiendan Ila
prestacion de servicios sociales, a las comunidades agrarias y ejidos
que los necesiten para sus fines, a las sociedades cooperativas y
agrupaciones artesanales.

ARTICULO 17

Los municipios, instituciones de beneficencia, instituciones
educativas y culturales, quienes atiendan la prestacion de servicios
sociales, las comunidades agrarias, ejidos, sociedades cooperativas y
agrupaciones artesanales, realizaran las solicitudes de donacion de
los bienes muebles al Titular de la Secretaria, quien a su vez debera
realizar los tramites correspondientes para el otorgamiento de la
autorizacion. Para tal efecto revisara, analizara y presentara a
consideracion del Consejo la propuesta de donacion.

ARTICULO 18

La persona Titular de la Secretaria, una vez que haya autorizado y
formalizado el contrato de donacion el cual debera incluir un anexo
que detalle los bienes pactados. Efectuada la operacion, procedera a
realizar los registros de baja de los Bienes muebles en el Sistema
Contable Gubernamental y en el respectivo inventario.

ARTICULO 19

En el caso previsto en la fraccion VI del articulo 6 de los presentes
Lineamientos, la Secretaria determinara la destruccion de Bienes
Muebles cuando:

I. Por su naturaleza o estado fisico en el que se encuentren, peligre o
altere la salud, la seguridad o el ambiente, y

II. Se trate de Bienes Muebles, respecto de los cuales exista
disposicion legal que ordene su destruccion.
ARTICULO 20

En caso de determinarse la enajenacion o la destruccion de los bienes
muebles, la Secretaria procedera a comunicar oportunamente al
Consejo para su autorizacion.

10
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Una vez autorizado la Secretaria determinara el lugar y fijara el dia y
hora para la destruccion, previa solicitud de intervenciéon de un
representante de la Direccion de Adquisiciones y Servicios Generales,
y del Organo Interno de Control, para proceder a levantar el acta de
destruccion de los bienes muebles, en la que se detallaran el total de
bienes, caracteristicas y estado fisico, firmaran las partes que en ella
intervengan, por duplicado, haciéndose constar con el mayor detalle,
los datos que justifiquen el procedimiento respectivo.

ARTICULO 21

De acuerdo al método utilizado para la destruccion de los Bienes
Muebles, el servidor publico responsable, proveera lo necesario a
efecto de llevar a cabo materialmente la destruccion de los bienes
muebles (deshechos) tomando en cuenta que para cualquier tipo de
desechos deberan sujetarse a las leyes aplicables en Materia de
Proteccion al Medio Ambiente.

ARTICULO 22

Una vez destruidos los bienes muebles, se procedera a realizar los
registros de baja en el Sistema Contable Gubernamental, y en el
inventario correspondiente.

ARTICULO 23

Los fondos provenientes de la enajenacion de Bienes Muebles que se
reciban de los adjudicatarios, deberan enterarse a la Secretaria, a
través de la Direccion de Presupuesto y Recursos Financieros de la
Secretaria, procediendo a registrar el ingreso en el Sistema Contable
Gubernamental.

ARTICULO 24

La Secretaria debera informar mediante escrito al Consejo, en caso de
incumplimiento de los presentes lineamientos, quien procedera a
determinar las acciones conducentes que resulten, de conformidad
con lo establecido en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y demas normatividad aplicable.

11
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TRANSITORIOS

(Del ACUERDO del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado, por el que establece los Lineamientos Generales para la
baja, desincorporacion, enajenacion o destruccion y destino final de
los bienes muebles, propiedad del Poder Judicial del Estado de
Puebla; publicado en el Periodico Oficial del Estado, el miércoles 27
de marzo de 2024, Numero 18, Quinta Seccion, Tomo DLXXXVII).

PRIMERO. El presente Acuerdo General entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periodico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente
Acuerdo General.

TERCERO. Publiquese en el portal del Poder Judicial del Estado en
internet.

Asi lo acordaron por unanimidad de votos en la Sesion Ordinaria del
veintidos de febrero de dos mil veinticuatro y firman en Ciudad
Judicial Siglo XXI, las Consejeras Araceli Cabido Vaillard y Maria
Guadalupe Munoz Pérez, asi como los Consejeros César Ivan
Bermudez Minutti, Amadeo Fuentes Anorve y José Eduardo
Hernandez Sanchez, el ultimo de los nombrados en su caracter de
Presidente, ante Efrain Machorro Gayosso, Secretario de Pleno del
Consejo de la Judicatura que autoriza. Doy fe. Comuniquese
y camplase”.

Al pie un sello con el Escudo Nacional y una leyenda que dice:
Estados Unidos Mexicanos. Consejo de la Judicatura. Poder
Judicial del Estado de Puebla.

La presente transcripcion concuerda fielmente con su original, que
expido en seis fojas utiles, frente y vuelta, con fundamento en el
acuerdo emitido por el Consejo de la Judicatura funcionando en
pleno, por el que se conceden las facultades de certificacion a las y los
titulares de las unidades, o6rganos auxiliares y organo interno de
control y con base en los articulos 33 fracciones XIV y XXI, y 35
fracciones VIII y XII del Reglamento Interior del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado de Puebla, para los efectos
legales a que haya lugar, en Ciudad Judicial Siglo XXI, a veintidos de
febrero de dos mil veinticuatro. Doy fe. El Secretario de Pleno del
Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado. C. EFRAIN
MACHORRO GAYOSSO. Rubrica.
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